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Enregistrer une certification au Répertoire National des Certifications 

Professionnelles (RNCP) de France compétences 

 

Durée : 
7 à 9 jours 
 

 

 

Public :  
 
Toute personne 
souhaitant rendre son 

offre de formation 
certifiante 

 

 

Prérequis :  
Disposer d’un numéro 
de déclaration 

d’activité (NDA) 
 
Avoir 2 promotions de 

candidats 
 
Bonne connaissance 
en ingénierie de 

formation 
 
 

Sanction de la 

formation :  
Attestation de fin de 
formation. 
 

 

Lieu : 
Sur le site de 
l'entreprise ou en 
distanciel via Zoom 

ou Microsoft Teams 
 
 

 

Objectifs pédagogiques : 
 

A l’issue de la formation, les participants seront capables de : 

- Identifier le rôle de France Compétences 

- Conduire l’analyse de faisabilité du projet 

- Rédiger les référentiels d’activité, de compétences et d’évaluation 

- Saisir la demande d’enregistrement au RNCP 

  

Contenu pédagogique : 

 

COMPRENDRE LE ROLE DE FRANCE COMPETENCES 
• Présentation du rôle et de la mission de la commission chargée, au sein de France 

compétences, de l’enregistrement des certifications professionnelles au RNCP. 
• Présentation du périmètre du RNCP, des critères d’enregistrement et des délais 

d’instruction. 
• Présentation des démarches à accomplir et des documents à produire pour le 

dépôt de la demande d’enregistrement. 

CONDUIRE L’ANALYSE DE FAISABILITE 
• Analyse de l’existant au regard des exigences de France compétences : 

✓ Identifier le périmètre du métier visé par le projet de certification. 
✓ Vérifier l’adéquation de la certification aux besoins avérés du marché en 

termes de métier. 

✓ Déterminer le niveau de qualification au regard du cadre national des 
certifications professionnelles. 

✓ Mesurer l’employabilité des titulaires de la certification. 
✓ Identification, fiche par fiche, des contenus du dossier d’enregistrement au 

RNCP afin de définir les actions à conduire. 

REGIDER LES REFERENTIELS D’ACTIVITE, DE COMPETENCES ET D’EVALUATION  
• Appropriation de la méthodologie de rédaction des compétences professionnelles. 
• Appui méthodologique à la construction du référentiel d’activités et de 

compétences. 
• Découpage de la certification en blocs de compétences. 
• Elaboration du dispositif de certification : modalités, critères d’évaluation, situations 

d’évaluation, composition du jury. 

• Définition de l’échelle d’évaluation et les règles d’attribution de la certification. 

SAISIR LA DEMANDE D’ENREGISTREMENT AU RNCP 
• Inventaire des pièces demandées par France compétences, nécessaires à 

l’instruction du dossier. 

• Rédaction du dossier requis pour le RNCP. 
• Présentation et saisie du formulaire de demande d’enregistrement sur la plateforme 

de France compétences. 

Démarche et méthodes pédagogiques : 
 

• Démarche active, centrée sur l’apprenant qui « agit ». 

• Méthodes : 

- Participative, basée sur le questionnement des 
participants  

- Active, fait appel à l’expérience, à la réflexion, à 
l’initiative et à la motivation des apprenants. 

Techniques et outils : 
 
Alternance des techniques suivantes : Brefs 
exposés, simulation, résolution de problèmes, 
brainstorming, quiz, exercices, situations 

professionnelles reconstituées, ... 
Remise d’un support pédagogique individuel 

Modalités d’évaluation : 

• Evaluation formative séquencé, en cours de module  

• Evaluation des acquis  

• Evaluation de la satisfaction, à chaud 

• Evaluation à froid (sous 3 à 4 mois) 
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